
Lohnbuchhalter
(18)

 Standort: Hof an der Saale  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 0 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Lohnbuchhaltung

Wir suchen ab sofort eine*n engagierte*n und zuverlässige*n kaufmännische*n Mitarbeiter*in für unsere Lohnbuchhaltung
in Vollzeit.

Entwicklungspotential / Perspektiven

Und so punkten wir:

- 30 Tage Urlaub

- Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

- Möglichkeit zur Weiterbildung und Entwicklung

- zusätzliche Krankenversicherung 

- zusätzliche Lebensversicherung

- Jobrad

- Mitarbeiterrabatte

Bedeutung für das Unternehmen

Die SF Gebäudereinigung GmbH ist ein inhabergeführtes, mittelständisches Unternehmen, das infrastrukturelle
Dienstleistungen für Industrie, Handel, Gewerbe und öffentliche oder soziale Einrichtungen erbringt.

Neben den klassischen Leistungen der Gebäudereinigung, wie die laufende Innenreinigung oder die Pflege der Fassaden und
Glasflächen, bestimmen heute mehr und mehr alle Routineaufgaben rund um die Immobilie unseren Alltag. Hierzu gehören
vor allem die Pflege oder Neuanlage von Grünanlagen und Anpflanzungen, die Reinigung von Gehwegen und Straßen, der
Winterdienst oder das komplette Wertstoffhandling mit Dokumentation.

Einen weiteren Schwerpunkt bildet die Betreuung von Bädern, Freizeiteinrichtungen, Messen, Veranstaltungshallen und
Verkehrsbetrieben. Die Betreuung dieser sensiblen Bereiche erfordert eine exakte Vorplanung, ausgeprägte Termintreue
und verantwortungsbewusste Mitarbeiter, die Qualität leben.

Aufgaben

Ihre Aufgaben:

- Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen

- Erfassung und Pflege variabler Zeitdaten

- Erstellung von Lohnsteuerbescheinigungen

- Meldungen und Bescheinigungswesen an Sozialversicherungsträger und die Berufsgenossenschaft



- Pflege der Personalakten

Fachliche Anforderungen

Damit punktest du:

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

- Erste Erfahrungen im Bereich der Lohnbuchhaltung

- Teamfähigkeit und sorgfältige Arbeitsweise

- Zuverlässigkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte senden Sie uns Ihre Unterlagen inklusive Ihrer Gehaltsvorstellungen direkt hier über die Plattform oder an:

b.preissinger@sf-dienstleister.de

Art der Stelle: Vollzeit

Arbeitsort: Vor Ort

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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